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Übergang Sek. I 

Checkliste Übergang Sek. I 
Stammdaten des Schulkindes 

Name des Kindes  

Durch Gesprächsführende Person auszufüllen 

Name Dokument Name Dokument 

Passbilder 2 Passbilder mit Namen auf der Rückseite 

Datenbogen 

Übergang Sek. 1 

2026.2027 

Bitte alle erforderlichen Felder digital oder handschriftlich ausfüllen und 

 ☐  Per Mail versendet 

 ☐  Persönlich zum Gespräch mitgebracht 

 ☐  Vor Ort ausgefüllt 

BerlinPass 

Wenn vorhanden:  Berlin-Pass 

 ☐  Per Mail versendet 

 ☐  Persönlich zum Gespräch mitgebracht 

 ☐  Wird nachgereicht 

Sonderpädagogi-

scher Förderbe-

darf 

Wenn Sonderpädagogischer Förderbedarf festgestellt wurde, diesen bitte 

mitbringen zum Gespräch 

 ☐  Per Mail versendet 

 ☐  Persönlich zum Gespräch mitgebracht 

Amtliches Doku-

ment/Meldebe-

scheinigung 

Bei Nicht Deutscher Herkunft: 

Pass mit Aufenthaltstitel und/oder Meldebescheinigung erforderlich 

Schulord-

nung_2026 

 ☐  Unterschriften von Schulkind und Erziehungs- bzw.  

  Personensorgeberechtigten 

 ☐  Per Mail versendet 

 ☐  persönlich zum Gespräch mitgebracht 

 ☐  Vor Ort ausgefüllt 

Schweigepflichts-

entbindung 

Zur Kontaktaufnahme mit der Grundschule bitte wir um Freigabe der 

Schweigepflicht im schulischen Kontext 

 ☐  Per Mail versendet 

 ☐  Persönlich zum Gespräch mitgebracht 

 ☐  Vor Ort ausgefüllt 

Zeugnisse 

Zeugnisse von 5+6 Schuljahr (Gesamt: 3 Zeugnisse) von unten nach oben 

sortiert 

 ☐  Vollständig 

 ☐  Per Mail versendet 

 ☐  Persönlich zum Gespräch mitgebracht 
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Bearbeitung im Sekretariat 

Ja Nein Name Dokument 

☐ ☐ Kontrolle Vollständigkeit 

☐ ☐ 

Mail an Personensorgeberechtigte, wenn 14 Tage nach dem Gespräch 

die Unterlagen nicht vorliegen 

 ☐ Termin im Kalender Anmeldung@ eingetragen 

☐ ☐ 

Unterlagen nachgereicht 

 ☐ 

 ☐ Datum 

☐ ☐ Eintragung in Excel-Tabelle 

☐ ☐ Eintragung in LUSD 

Nach Festlegung Schulaufnahme: 

☐ ☐ Anfrage an GS um Zusendung Schulakte 

☐ ☐ Begrüßungsschreiben vorbereiten 

☐ ☐ Aktuelle Bücherliste Jahrgang 07 

Präsenzwochen Sekretariat 

☒ ☐ Erstellung Schulausweis 

☐ ☐ Erstellung Schulbescheinigung 

 


